0103.070.277/2023

EDITAL N° 001/2023 - ESDPEMA

A ESCOLA SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO, por
meio de sua Diretoria, no uso de suas atribuicdes, FAZ SABER que estdo abertas, no
periodo de 24/08/2023 a 01/09/2023, as inscrigdes para ingresso no curso de “Assistente
de Recursos Humanos”, promovido em parceria com o SENAI/MA.

1 DISPOSIGOES GERAIS

1.1 Curso: Assistente de Recursos Humanos

1.2 Modalidade: Presencial

1.3 Carga horaria: 160h

1.4 Periodo de inscrigdo: 24 de agosto a 01 de setembro

1.5 Periodo de realizacdo: 21 de setembro a 20 de novembro, de segunda-feira a
sexta-feira

1.6 Turno de realizacdo: Matutino

1.7 Horario: 7h30 as 11h30

1.8 Local de realizagédo: Sala de Inovagao da Defensoria Publica do Estado do Maranhao,
localizada na Av. Junior Coimbra, s/n, Renascenga |l.

1.9 Regulamento do curso: O curso rege-se pelas normas estabelecidas neste Edital.

2 PUBLICO ALVO E SELECAO
2.1 Serao ofertadas 20 (vinte) vagas para o publico interno da Defensoria Publica do Estado

do Maranhao e externo em situacao de vulnerabilidade socioeconémica, distribuidas da
seguinte forma:

CATEGORIA VAGA(S)
Servidor(a) efetivo(a) 02
Servidor(a) comissionado(a) 02
Servidor(a) terceirizado(a) 05
Publico externo com vinculo de parentesco com 06
servidores(as)
Publico externo geral 05

2.2 Em caso de numero de inscricao superior ao numero de vagas no respectivo cargo, a
selegao dar-se-a por meio de sorteio.

2.3 As vagas porventura nao preenchidas por uma categoria poderao ser preenchidas pela
outra, de acordo com a seguinte ordem de preferéncia: | - publico externo com vinculo de
parentesco com servidores(as) e Il - publico externo geral; Ill - servidor(a) efetivo(a); IV -
servidor(a) comissionado(a), V - servidor(a) terceirizado(a).
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https://defensoria.ma.def.br/guara/validar?strvalidacao=301d329b-428d-47f5-9343-d4535779bfe4

3 COMPETENCIAS, CONTEUDO PROGRAMATICO E CRONOGRAMA

CURSO COMPETENCIA GERAL DIAS E CARGA
HORARIOS HORARIA
DAS AULAS
Assistente de | Executar trabalhos pertinentes a Segunda-feira | 160h/aula
Recursos pratica de treinamento e a sexta-feira
Humanos desenvolvimento de pessoal, rotinas 7h30 as 11h30

de registros e

salarios com calculos de pagamentos
e planos de cargos e salarios as areas
administrativas de industrias e de
departamentos

comerciais de acordo com a legislagao
vigente, procedimentos internos,
normas técnicas, ambientais, de
qualidade e de seguranca

e saude no trabalho.

PARA VALIDAR ESTE DOCUMENTO ACESSE: https://defensoria.ma.def.br/guara/validar CODIGO DE VALIDAGAO: 301d329b-428d-47f5-9343-d4535779bfe4 .

3.1 Os dias e horarios das aulas estéo sujeitos a alteragbes no decorrer do curso, com a
devida comunicacao aos alunos/as pela Escola Superior.

3.3 Ap6s a aula inaugural, ndo sera admitida a desisténcia do curso, salvo por
impossibilidade de participagao devidamente justificada.

4 INSCRIGAO

4.1 A inscrigdo € o primeiro procedimento a ser realizado pelo/a candidato/a e consiste na
solicitagado de inscricao manifestando a vontade de participar do curso.

4.2 Para se inscrever, o/a candidato/a deve cumprir os seguintes requisitos:
- ter, no minimo, 16 anos completos;
- ter concluido o Ensino Fundamental.

4.3 As inscricbes deverao ser efetuadas presencialmente na Sala da Escola Superior ou
através de formulario virtual, no periodo de 24 de agosto. a partir das 8h até as 17h00
do dia 01 de setembro de 2023, devendo o/a interessado/a:

a) Preencher o formulario de inscricao presencialmente, na sala da Escola Superior, ou
virtualmente através do endereco https://forms.gle/SaDwrSZNDITWhKXQ7 ;
b) Anexar ao formulario de inscri¢ao:
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Requerimento de matricula no curso devidamente preenchido e assinado;
Documento de identificagdo com foto (frente e verso);

Declaragcdo de matricula ou certificado de conclusdo do Ensino Fundamental.
(somente serado aceitas declaragbes de matricula com prazo maximo de 3
(trés) meses de vigéncia, contados a partir da data de sua emissdo no ano
corrente);

Comprovante de residéncia;

CPF e Carteira de Identidade de um dos pais ou do representante legal,
guando se tratar de candidato menor de 18 anos de idade.

4.3.1 No caso de requerimento de bolsa de apoio a formagao da populagdo vulneravel,
indigena, quilombola e de identidade trans, o/a interessado/a devera anexar ainda:

a) Declaracdo para fins de concessao de bolsa de apoio a formagao da populagao
vulneravel, indigena, quilombola e de identidade trans;
e N&ao serdo admitido modelos diversos ao ANEXO Il deste Edital;
e Nao serdo admitidas declaragbes sem assinatura ou com assinatura
"inserida" posteriormente no documento.

b) Informacdes bancarias de conta corrente em nome do/a interessado/a e copia
legivel de cartao, extrato.ou print de aplicativo. do banco em que conste Numero da
Conta, Numero da Agéncia e Nome do Banco.

e N4&o serao admitidas contas do tipo poupancga;
e N&o serdo admitidas contas em nome de terceira pessoa diversa a pessoa
inscrita;

4.4 Ao realizar a inscricdo, o/a aluno/a anui com os termos que constam deste Edital, bem
como fica ciente e nao se opoe ao tratamento e ao processamento dos seus dados
pessoais, sensiveis ou nao, fornecidos durante a iinscricdo e ao longo do processo de
selecdo, a fim de possibilitar a realizagdao do presente processo seletivo, incluindo a
divulgagado de seus nomes, numeros de inscricao € notas, em observancia aos principios da
publicidade e da transparéncia e nos termos da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 -
Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD), e alteragcoes posteriores.

4.5 A Escola Superior ndo se responsabilizara por solicitagdo de inscricdo via internet nao
recebida por motivo de ordem técnica, falhas de comunicagéo, congestionamento das linhas
de comunicagao, bem como quaisquer outros fatores que impossibilitem a transferéncia de
dados.

4.6 Caso o/a interessado/a tenha qualquer dificuldade com a plataforma, davida ou
questionamento deve encaminhar e-mail para escolasuperior@ma.def.br até o ultimo dia de
prazo de inscrigdes.

5 MATRICULA

5.1 Na data de 04 de setembro de 2023, a Escola Superior publicara, na pagina do curso
na plataforma virtual de aprendizagem, Edital com os/as inscritos/as sorteados/as para
participarem do curso.

PARA VALIDAR ESTE DOCUMENTO ACESSE: https://defensoria.ma.def.br/guara/validar CODIGO DE VALIDAGAO: 301d329b-428d-47f5-9343-d4535779bfe4 .
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5.2 A matricula sera efetivada observando o numero de vagas disponibilizadas e o sorteio
realizado.

5.3 Nao sera efetivada a matricula de:
| - mais de um servidor(a) por setor;

Il - servidor(a) que tenha participagdo de capacitagdo com comprometimento de carga
horaria de trabalho em um periodo de até trés meses anterior ao inicio do curso.

Paragrafo unico. Na ocorréncia do inciso | deste artigo, tera prioridade a pessoa com maior
idade.

5.4 O nado envio da documentacdo exigida dentro do prazo estipulado ou o envio de
documentagdo nao legivel implicara o cancelamento da vaga e a convocagao dos/as
inscritos/as excedentes mediante sorteio.

6 BOLSA DE APOIO A FORMAGAO DA POPULACAO VULNERAVEL, INDIGENA,
QUILOMBOLA E DE IDENTIDADE TRANS

PARA VALIDAR ESTE DOCUMENTO ACESSE: https://defensoria.ma.def.br/guara/validar CODIGO DE VALIDAGAO: 301d329b-428d-47f5-9343-d4535779bfe4 .

6.1 A bolsa de apoio a formagao da populagao vulneravel, indigena, quilombola e de
identidade trans tem como objetivos:

| — viabilizar a participacdo da populacdo em situacao de vulnerabilidade socioecondémica,
indigena, quilombola e de identidade trans nas formagdes promovidas pela Escola Superior
da Defensoria Publica do Maranhao;

Il — promover a democratizagao do acesso a formacao cidada e a educagao em direitos por
meio da adoc¢ao de agdes complementares de incentivo.

6.2 Sera contemplada com a bolsa a pessoa inscrita no curso regulamentado por este Edital
nas categorias de publico externo que possua renda familiar per capita mensal ndo superior
a meio salario minimo ou renda familiar total de até 03 (trés) salarios minimos.

§ 1° Considera-se hipossuficiente financeiramente, para os fins do caput deste artigo, a
pessoa que firmar Declaracédo de Hipossuficiéncia.

§ 2° A Declaragao nao exclui a afericdo da necessidade econémica pela Escola Superior,
que podera solicitar documentagdo comprobatéria, por meio de decisdo devidamente
fundamentada.

§ 3° Pessoas indigenas, quilombolas e de identidade trans fardo jus ao recebimento da
bolsa, independentemente da renda per capita familiar, mediante Autodeclaragdo (Anexos

[l e IV do Edital).

6.3 A bolsa de apoio a formacao sera limitada ao montante maximo mensal equivalente a
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um oitavo do salario minimo, nacionalmente fixado, por participante.

§ 1° A quantidade maxima de parcelas mensais sera de até 02 (dois) meses,
improrrogaveis.

§ 2° A concessao da bolsa iniciara a partir do més de deferimento pelo Defensor Publico
Geral.

6.4 Nao podera se candidatar a pessoa que:
| — possua pendéncia em relagao as obrigagdes inerentes a bolsa ja concedida;
Il — possua bolsa em andamento;

lll - tenha perdido o direito a participagdo em formagdes da Escola Superior da Defensoria
Publica do Maranhao, nos termos da regulamentagao pertinente.

6.5 Perdera o direito a bolsa o(a) o(a) candidato(a) que:

| - abandonar o curso;

PARA VALIDAR ESTE DOCUMENTO ACESSE: https://defensoria.ma.def.br/guara/validar CODIGO DE VALIDAGAO: 301d329b-428d-47f5-9343-d4535779bfe4 .

Il - tiver mais de duas reprovacées em disciplina ou'em médulo, ou que nao obtiver
aprovacao final na formacao;

Il - ndo comprovar a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga
horaria exigida;

IV — for constatada, a qualquer tempo, a existéncia de declaracdes inexatas ou de
irregularidades na documentagao apresentada.

6.6 A ocorréncia das hipoteses previstas neste artigo acarretara a imediata interrupgcao do
pagamento, bem como o ressarcimento do valor total do auxilio.

6.7 Em caso de perda do direito a bolsa, o(a) beneficiario(a) ficara obrigado(a) a restituir os
valores percebidos no més em que se der a aplicacdo da penalidade, integralmente ou de
forma parcelada, sendo o limite de parcelamento igual a 03 (trés) vezes, ficando impedido
de Dbeneficiar-se novamente pelo periodo de 02 (dois) anos, apds haver
completada a restituigao.

6.8 A bolsa sera paga mensalmente, apds a publicagdo do ato de concessao do beneficio,
observado o requisito previsto no art. 2°, §2, desta Resolugao.

7 AVALIAGAO E CERTIFICAGAO

7.1 A verificacdo do aproveitamento e a certificagdo sera realizada conforme critérios
estabelecidos pelo SENAI/MA.

8 DISPOSIGOES FINAIS
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8.1 Este regulamento entrara em vigor na data de sua publicagao.
8.2 Os casos nao previstos neste edital serao submetidos a Escola Superior.

Sao Luis (MA), 24 de agosto de 2023.

ELAINNE ALVES DO REGO BARROS MONTEIRO
Diretora da Escola Superior da Defensoria Publica do Maranhao

r CODIGO DE VALIDAGAO: 301d329b-428d-47f5-9343-d4535779bfe4 .
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ANEXO |
REQUERIMENTO DE MATRICULA

Eu, (Nome
completo), CPF venho requerer MATRICULA no curso de “Assistente
de Recursos Humanos”, oferecido pela Escola Superior da Defensoria Publica do Estado do
Maranh&o em parceria com o SENAI/MA.

Declara o/a requerente que aceita os termos e obrigacdes estabelecidos no
regulamento geral do curso (Edital n® 001/2023 - ESDPE), em especial os itens 6.5, 6.6 e
6.7, e, em se tratando de servidor(a), que ndo ha contra si processo administrativo ou
criminal em que seja possivel, ainda que em tese, a aplicacado de sanc¢ao passivel de pena
de perda do cargo.

6.5 Perdera o direito a bolsa o(a) o(a) candidato(a) que:
| - abandonar o curso;

Il - tiver mais de duas reprovagdes em disciplina ou em maédulo, ou que nao obtiver
aprovagao final na formacgao;

PARA VALIDAR ESTE DOCUMENTO ACESSE: https://defensoria.ma.def.br/guara/validar CODIGO DE VALIDAGAO: 301d329b-428d-47f5-9343-d4535779bfe4 .

Ill - ndo comprovar a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) da
carga horéria exigida;

IV — for constatada, a qualquer tempo, a existéncia de declaragbes inexatas ou de
irregularidades na documentagéo apresentada.

6.6 A ocorréncia das hipoteses previstas neste artigo acarretara a imediata
interrupcéo do pagamento, bem como o ressarcimento do valor total do auxilio.

6.7 Em caso de perda do direito a bolsa, o(a) beneficiario(a) ficara obrigado(a) a
restituir os valores percebidos no més em que se der a aplicacdao da penalidade,
integralmente ou de forma parcelada, sendo o limite de parcelamento igual a 03
(trés) vezes, ficando impedido de beneficiar-se novamente pelo periodo de 02
(dois) anos, apos haver completada a restituigéo.

S0 Luis (MA), de de 2023.

Assinatura

De acordo: Autoridade Superior’

" apenas para servidores(as) da Defensoria Publica do Estado do Maranhao.
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ANEXO Il

DECLARAGAO PARA FINS DE CONCESSAO DE BOLSA DE APOIO A FORMAGAO DA
POPULAGAO VULNERAVEL, INDIGENA, QUILOMBOLA E DE IDENTIDADE TRANS

Eu, (Nome completo),
CPF DECLARO, sob as penas da lei, com o fim especifico de
atender aos critérios estipulados neste edital para concessao de bolsa de apoio a formagao
da populagao vulneravel, indigena, quilombola e de identidade trans:

() possuir renda familiar per capita mensal ndo superior a meio salario minimo ou renda
familiar total de até 03 (trés) salarios minimos;

() minha identidade trans (travesti, transexual ou transgénero);
() que sou indigena;

() que sou quilombola.

Declaro ainda estar ciente que, se for detectada falsidade na declaragao, estarei
sujeita/o ao indeferimento da matricula, ou; se matriculada/o, ao cancelamento da mesma, e
as penalidades previstas em lei.

Sé&o Luis (MA), de de 2023.

Assinatura

De acordo: Autoridade Superior
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